
แบบเสนอเรื่องเพื่อบรรจุในวาระการประชุม 
คณะกรรมการประจ าคณะสหวิทยาการ  

ครั้งที่   5 /2563 ในวันที่ 13 พฤศจิกายน 2563       
------------------------------ 

เรื่อง ขอเสนอเรื่องเพ่ือบรรจุในวาระการประชุม 

เรียน กรรมการและเลขานุการคณะกรรมการประจ าคณะสหวิทยาการ 

 ด้วยคณะ/หน่วยงาน งานบริหารและสารสนเทศ มีความประสงค์ขอเสนอเรื่องเพื่อบรรจุในระเบียบวาระการ
ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะสหวิทยาการ  
 เรื่อง ขอความเห็นชอบก าหนดการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะสหวิทยาการ 

พร้อมเอกสารประกอบวาระการประชุม จ านวน ................. แผ่น 
 (   ) เรื่องเพ่ือทราบ ( / ) เรื่องสืบเนื่อง    (   ) เรื่องเพ่ือพิจารณา (   ) เรื่องอ่ืนๆ 
 ค าขอ 

เสนอเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบการเปลี่ยนแปลงก าหนดการประชุมในปี พ.ศ. 2564  

 กฎหมาย/ระเบียบ/ประกาศ/ค าสั่ง/ข้อบังคับ/แนวปฏิบัติ หลักเกณฑ์ฯ ที่เกี่ยวข้อง 
ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแก่น ฉบับที่ 702/2563 เรื่อง ปฏิทินการศึกษาระดับปริญญาตรี 

มหาวิทยาลัยขอนแก่น ประจ าปีการศึกษา 2563 

 รายละเอยีดประกอบการพิจารณา 
สืบเนื่องจากเมื่อคราวประชุมคณะกรรมการประจ าคณะสหวิทยาการ เมื่อคราวประชุมครั้งที่ 4/2563 เมื่อวันที่ 

12 ตุลาคม 2563 วาระที่ 5.6 เรื่อง เสนอขอความเห็นชอบก าหนดการประชุมคระกรรมการประจ าคณะสหวิทยาการ 
ซึ่งที่ประชุมมีมติเห็นชอบตามที่เสนอ และงานบริหารและสารสนเทศได้ประชาสัมพันธ์ให้หัวหน้าสาขาวิชา และหัวหน้า
งานได้ทราบเรียบร้อยแล้วนั้น เนื่องจากหัวหน้างานสนับสนุนวิชาการและพัฒนานักศึกษาได้ให้ข้อเสนอแนะเพื่อให้การ
บริหารจัดการเกี่ยวกับการประชุมเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและสามารถการส่งผลการเรียนได้ทันตามก าหนดของ   
มหาวิทยาลัยขอนแก่นทางข้อความ facebook  กับเจ้าหน้าที่ที่ดูแลการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะสหวิทยาการ
ว่าก าหนดการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะสหวิทยาการประจ าปี 2564 ครั้งที่ 5 และ ครั้งที่ 7 ก าหนดการประชุม
ไม่สอดคล้องกับปฏิทินการศึกษาระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยขอนแก่น ประจ าปีการศึกษา 2563 ซึ่งปฏิทินดังกล่าว
ระบุวันสุดท้ายของการส่งผลการเรียนที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจ าคณะให้ส านักบริหารและพัฒนา
วิชาการ วันที่ 12 พ.ค. 64 และวันที่ 9 ก.ค. 64 ดังนั้น เพ่ือให้การรับรองผลการเรียนเป็นไปด้วยความเรียบร้อยทันตาม
ก าหนดการของมหาวิทยาลัยขอนแก่น จึงขอความเห็นชอบเปลี่ยนแปลงก าหนดการประชุมคณะกรรมการประจ า
คณะสหวิทยาการครั้งที่ 5 และ ครั้งที่ 7 ประจ าปี 2554 ดังนี้ 

ครั้งที ่ ก าหนดการเดิม ก าหนดการใหม่ 
5 วันพฤหัสบดีที่ 27 พ.ค. 64 วันพฤหัสบดีที่ 6 พ.ค. 64 
7 วันพฤหัสบดีที่ 9 ก.ค. 64 วันพุธที่ 8 ก.ค. 64 
 
 
 
 

/การวิเคราะห.์.. 
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การวิเคราะห์ การตรวจสอบหรือข้อคิดเห็นเสนอแนะของเจ้าของเรื่อง/เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือให้การรับรองผลการเรียนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย การด าเนินการด้านวิชาการสอดคล้องกับปฏิทิน

การศึกษาระดับปริญญาตรี และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อนักศึกษา จึงเห็นควรให้เลื่อนการประชุมตามท่ีเสนอ โดยมีเหตุผล
สนับสนุนดังนี้ 

1. การเลื่อนการประชุมครั้งที่ 5 ส าหรับเดือน พ.ค. 64 เนื่องจากช่วงสอบปลายภาคตรงกับวันที่ 19 เม.ย. 64 – 
2 พ.ค. 64 และวันสุดท้ายของการส่งผลการเรียนที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจ าคณะให้ส านักบริหาร
และพัฒนาวิชาการเดือน พ.ค. 64 ตรงกับวันที่ 12 พ.ค. 64 ดังนั้น จึงเห็นควรให้เลื่อนวันประชุมเป็นวันพฤหัสบดีที่ 6 
พ.ค. 64  

2.  การเลื่อนการประชุมครั้งที่ 7 ส าหรับเดือน ก.ค. 64 เนื่องจากช่วงสอบปลายภาคตรงกับวันที่ 28 มิ.ย. 64 – 
30 มิ.ย. 64 และวันสุดท้ายของการส่งผลการเรียนที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจ าคณะให้ส านักบริหาร
และพัฒนาวิชาการเดือน ก.ค. 64 ตรงกับวันที่ 9 ก.ค. 64 ดังนั้น จึงเห็นควรให้เลื่อนวันประชุมเป็นวันพุธที่ 8 ก.ค. 64 

(วิเคราะห์ และเสนอข้อคิดเห็นโดย นส.ภณิดา เจริญพิทยา) 

ประเด็นเสนอพิจารณา 
ขอความเห็นชอบเปลี่ยนแปลงก าหนดการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะสหวิทยาการ ครั้งที่ 5 และ ครั้งที่ 

7 ประจ าปี พ.ศ. 2564 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 

1. ผู้ลงนามขอเสนอเรื่องเพ่ือบรรจุในวาระการประชุม 
 

(ลงชื่อ) 
............................................................................ 
(...........................................................................) 

ต าแหน่ง
....................................................................... .. 

วันที่ 
...................................................................................  

2. กรรมการและเลขานุการคณะกรรมการประจ าคณะสห
วิทยาการ 
 
(ลงชื่อ) ............................................................................ 

(...........................................................................) 
ต าแหน่ง......................................................................... 

วันที่ ...................................................................................  

หมายเหตุ :  ผู้ลงนามเสนอเรื่องเพ่ือบรรจุในวาระการประชุม ประกอบด้วย คณบดี รองคณบดี ผู้อ านวยการกอง

บริหารงานคณะสหวิทยาการ หัวหน้างาน หัวหน้าสาขาวิชา 

 

 

 



 

 

แนวปฏิบัติการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะสหวิทยาการ 
มหาวิทยาลัยขอนแก่น วิทยาเขตหนองคาย 

 
เพื่อให้การจัดระเบียบการประชุมด าเนินไปตามล าดับและสามารถประชุมให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลาได้งาน

ประชุมจึงจดัท าแนวปฏิบัติการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะสหวิทยาการ มหาวิทยาลัยขอนแก่น วิทยาเขตหนองคาย 
ไว้ดังนี ้

1. ก ำหนดประชุมทุกวันพฤหัสบดสีัปดำห์ทีส่ี่ของเดือน ยกเว้นตรงกับวันหยุดหรือมีวำระส ำคัญต้องพิจำรณำ อำจมี
กำรเลื่อนกำรประชุมให้เร็วกว่ำก ำหนด 

2. ฝ่ำยเลขำฯ ส่งหนังสือเชิญประชมุให้กรรมกำรล่วงหน้ำ 3-5 วันท ำกำร 
3. ฝ่ำยเลขำฯ สรุปรำยงำนกำรประชุมโดยแจ้งมติที่ประชุมให้ผู้เกี่ยวข้องทรำบภำยใน 2 สัปดำห์ นับจำกวันประชุม 
4. ฝ่ำยเลขำฯ ส่งหนังสือแจ้งก ำหนดส่งกำรเสนอเร่ืองเพื่อบรรจุในวำระกำรประชุมคร้ังต่อไป ก่อนวนัประชุมอย่ำง

น้อย 2 สัปดำห์ 
5. กำรเสนอเร่ืองเพื่อบรรจุในวำระกำรประชุมให้ ส่งเอกสำร ดังนี้ 

1) แบบเสนอเร่ืองบรรจุในวำระกำรประชุม 
2) ค ำขอ/รำยละเอียดประกอบกำรพิจำรณำ 
3) กฎหมำย/ระเบียบ/ประกำศ/ค ำสั่ง/ข้อบังคับ/แนวปฏิบัติ หลักเกณฑ์ฯ ที่เก่ียวข้อง (ถ้ำมี) 
4) รำยละเอียดประกอบกำรพิจำรณำ 
5) กำรวิเครำะห์ ตรวจสอบหรือข้อคิดเห็นเสนอแนะของเจ้ำของเร่ือง/เจ้ำหน้ำที่ที่เก่ียวข้อง 
6) ประเด็นเสนอพิจำรณำ 

6. กำรเสนอเรื่องเพื่อบรรจุวำระกำรประชุมตำมปฏิทินที่ก ำหนด ให้ส่งเอกสำรตัวจริงกับฝ่ำยเลขำฯ จ ำนวน 1 ชุด   
แต่ถ้ำหำกส่งหลังจำกก ำหนดให้ส่งเอกสำรกับฝ่ำยเลขำฯ จ ำนวน 11 ชุด (ตัวจริง 1 ชดุ พร้อมส ำเนำ 10 ชุด) 

7. กรณีมีควำมจ ำเป็นเร่งเด่นหรือมีควำมส ำคัญ คณะ/หน่วยงำน สำมำรถเสนอเร่ืองเพื่อบรรจุวำระกำรประชุม 
เพิ่มเติมก่อนวันประชุมอย่ำงน้อย 1-3 วันท ำกำร 

 


